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Gestion des accés aux dossiers
Généralités
m La gestion des accés au dossier est réservée a son auteur/autrice. Elle lui permet d’autoriser

d’autres personnes a accéder au dossier.

m L’autorité compétente a également la possibilité de permettre a d’autres personnes d’accéder a
un dossier.

m La personne qui crée le dossier recoit d'office le réle d’auteur/autrice. L'auteur/autrice peut
inviter les personnes de son choix et leur attribuer les roles a disposition (cf. page 3).

m Toute personne voulant accéder a un dossier doit avoir une SwissID vérifiée.
m L'invitation doit étre envoyée a I'adresse e-mail liée au compte de I'utilisateur invité.

m On ne peut attribuer qu’un niveau d’accés a une personne. Toutefois on peut attribuer un méme
niveau d’accés a plusieurs personnes.

m Linvitation a une durée de validité de 5 jours. Lorsque celle-ci expire, I'auteur/autrice peut
renvoyer une nouvelle invitation et également retirer les accés en tout temps a une personne en
la retirant simplement du réle qui lui a été attribué.

*
*
*
*
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Gestion des acces aux dossiers
Généralités
m |l existe 3 niveaux d’acces :

Auteur/Autrice: peut lire et modifier le dossier.
Visionneur/Visionneuse: peut lire le dossier mais n’a pas le droit de le modifier.

Direction des travaux: peut lire le dossier et uniquement modifier la partie relative aux
«Constructions & Installations».

Dossier

——Auteur/Autrice—— [Visionneur/Visionneuse; —Direction des travaux—

——Créateur du dossier—» A B ¢
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Gestion des accés aux dossiers

Inviter une personne

m La gestion des accés au dossier se fait par la ressource «Gestion contréle d’accés dossiery.

m Pour permettre a une personne d’accéder au dossier en tant qu‘Auteur/Visionneur/Direction des
travaux, I'Auteur/Autrice du dossier doit saisir 'adresse e-mail de la personne concernée et
cliquer sur le bouton «Ajouter» pour envoyer l'invitation d’accés au dossier.

1. Ajouter I'adresse e-mail de I'utilisateur/utilisatrice
2. Ajouter une description (optionnel)
3.  Cliquer sur «Ajouter» pour envoyer l'invitation

~ Informations partenaires : H A ’ & 1
D Gestion controle d'acces dossier
Requérant(e)(s) B
Propriétaire(s) ) Pour qu'une personne puisse étre ajoutée en tant qu'auteur/visionneur/Direction des travaux, vous devez indiquer son adresse email. Une invitation au dossier sera ensuite envoyée automatiquement & la personne mentionnée. Cette derniére devra avoir un moyen d'identification électronique
Auteurfe)s) des plans ) de niveau élevé pour accéder au dossier

Supprimer un acceés

~ Ouvrage & Bien-fonds

~ Formulai

a pas le droit de le modifier.

ement modifier la partie relative aux «Constructions & Installationss. Re nvoye r u ne nOUV6| Ie |nV|tat|On

Gestion contréle d'accés dossier

Responsable dossier Acces au dossier comme Auteur/Autrice
Messages & Requétes

Adresse e-mail Nom d'utilisateur Description Prénom Nom Invité par Etat Date de création Date d'acceptation Date de validation
Auteur@est.ch E5671163 Prénom Nom Auteurftrice  (Gestion dossier) Accés accepté 01.10.2024 10:05 01.10.2024 10:05 L ]
(Gestion dossier) En attente de confirmation 01.10.2024 10:05 CH

n :
Accés au dossier comme Visionneur/Visionneuse

O fucun utilisateur a été sjouté.

Accés au dossier comme Direction des travaux

O Aucun tilisateur a &té ajoute.
Ajouter *
*
*-
*
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Gestion des accés aux dossiers

Accepter une invitation : fonctionnement
Pour un utilisateur n’ayant jamais accédé a eConstruction :

m Une notification avec un code d’invitation au dossier est envoyée automatiquement
par e-mail a la personne invitée avec un lien pour |la création d’'un compte SwissID.

1. Connectez-vous a la plateforme grace a votre SwissID (veuillez « B swissiD x
vous assurer que l'adresse mail utilisée a une identité vérifiée Créer un compte SwissID
niveau 1) Création d'une SwissID - Présentation détaillée (vs.ch) T

2. Munissez-vous du code d’invitation mentionné dans I'e-mail regu Hadame - Mo
Cliquer sur code d'invitation [T a— o
Dans la fenétre qui apparait, saisir le code d’invitation et
cliquer sur «Accepter demande d’accés au dossier» ®

Jaccepte les CG SwissID.

Code d’invitation

Pour pouvoir accéder au dossier, saisir le code recu par e-mail. °

Code 5721e6f0-11cf-47a0-b016-41ca8bb70215 Bescin daide?

- Aquoi mon mot de passe doit-il ressembler?

- Seconnecter d un compte existant

‘@ sur swissid.ch/faq i vous avez des questions

feuil i
4 de d'acce e relatives & l'utilisation de SwissID. Veuillez consulter le site Web Etat
Accepter demande d'acces au dossier du Valais pour toutes les autres questions.

m Une fois le code saisi par I'utilisateur, I'auteur de I'invitation recoit une notification de type «Requéte
de validation» et doit valider 'accés depuis la ressource «Gestion contrdle d’accés dossier». g

*
*
*
*
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https://login.swissid.ch/login/registration/?_r=17fa503121fd7ecf
https://www.vs.ch/documents/20075911/20076342/swissID_FR_1.2.pdf/59e83b6b-8b73-f444-7b3e-9fd78568b02b?t=1702551769450

Gestion des accés aux dossiers

Accepter une invitation : fonctionnement
Pour un utilisateur ayant déja accédé a eConstruction :

m Pour un utilisateur ayant déja accédeé a eConstruction, la personne invitée recevra un message
de type «Invitation au dossier» et devra accepter la demande d’accés au dossier.

1. Suivre sur la fléche rouge

2024- Invitation au Message de Isilayi Walch (Gestion 01.10.2024 Martigny 12075 Société ABC ® 5 >
10244 dossier systéme dossier) 10:48

2. Cliquer sur le message «Invitation au dossier»

Message
Message Invitation au dossier e

3. Cliquer sur «Accepter demande d’accés au dossier»

Demande d'accés au dossier

Vous avez reu une demande d'accés au dossier.

Réle assigné Visionneur/Visionneuse
Numéro de dossier 2024-10105
Invité par Patrice Piquerez

Refuser demande d'accés au dossier Accepter demande d'accés au dossier e

*
*
*
*
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Gestion des accés aux dossiers

Recherche du dossier

m Une fois que la demande d’accés au dossier est validée, elle apparaitra dans la liste de travail
«Mes dossiers». Voici les criteres qui définissent la visibilité d’un dossier dans cette liste :

1. Roéle Gestion dossier :

Le réle Gestion dossier est attribué :

e Aux partenaires : Requérant(e) ou représentant(e) du requérant(e),
Propriétaire et auteur(e) des plans

* Aux personnes qui ont accés au dossier en tant qu'Auteur/Autrice,
Visionneur/Visionneuse et Direction des travaux.

1.1. Mes dossiers

* Tous les dossiers auxquels vous avez accés avec le role gestion dossier
et qui nont pas de responsable

* OU Tous les dossiers auxquels vous avez accés avec le role gestion
dossier ET vous étes le responsable

m Lorsqu’un responsable est attribué pour un dossier, il est possible de retrouver le dossier en
effectuant une recherche avancée, en saisissant le numéro de dossier dans le champ prévu a
cet effet.

Recherche avancée a

AFiltre ©

Numéro pour consultation eConstruction

N° dossier

*
*
*
*
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