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Le glossaire est une bibliothèque permettant de classer et de gérer des 

éléments de texte qui peuvent ensuite être disponibles sur la plateforme.

Les catégories et les éléments de texte du glossaire peuvent être administrés

par tous les participants du même groupe.

Le texte d’un élément intégré peut être modifié.

Les éléments de texte peuvent être marqués ou numérotés à l’aide de codes 

pour garantir un traitement plus rapide du texte.

Généralités

Glossaire
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Structure
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Création d’une nouvelle catégorie

Glossaire

Ajouter une nouvelle catégorie

Ouvrir le glossaire dans la barre de menu.
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Créer un nouveau module de texte
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Sélectionner la catégorie Ajouter un nouveau module de texte

Saisir du texteDéterminer/entrer le code Nommer l'élément de texte

1 2
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Gérer l' élément de texte
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Sélectionner la catégorie ajoutée
Ajouter un nouveau module de texte

Modifier l'élément de texte

Supprimer l'élément de texte

Modifier la catégorie

Supprimer la catégorie
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Réutiliser l'élément de texte
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Sélectionner une catégorie

Cliquer

Les éléments de texte sont disponibles dans les champs avec le symbole suivant :

L'élément de texte est inséré 

directement dans le champ sélectionné.

ou

Saisir le code puis

cliquer sur « + »
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