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Gestion des documents

Généralités

La gestion des documents est exclusivement utilisée pour le dépdt structuré
et le téléchargement de documents sur/de la plateforme.

La taille maximale d'un fichier est de 50 Mo.
Un document peut étre dépose via la fonction « Glisser & Déposer ».
Il est possible de déposer plusieurs versions d'un méme fichier.

Les fichiers peuvent étre renommeés par le dépositaire ainsi que par
le Technicien SeCC/communal.

Les fichiers peuvent étre supprimés par leur dépositaire dans certains cas.

Les fichiers peuvent étre téléchargeés dans un dossier ZIP ou fusionnés en
un PDF unique.

Le dépdét des fichiers est horodaté, ce qui enregistre l'identité de ['utilisateur
et la date du dépbt, garantissant la valeur probante de la plateforme.

La liste des documents requis pour le dépét de la demande est établie en
fonction des données renseignées dans les différents formulaires,
notamment la localisation, la compétence déterminée, le type de réalisation
et les réponses aux questions des services.

*
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Gestion des documents

Fichier(s) obligatoire(s)

Répertoire des fichiers obligatoires
Une fois un fichier déposé dans un dossier celui-ci passe au vert

ELABORATION DEMANI

 Informations partenaires
Requérante)s)
Propriétaire(s)
Auteur(e)(s) des plans

v Quvrage & Bien-fonds

v Formulaires spécifiques

~ Gestion des documents
Fichier(s) abligatoire(s)
Tous les fichiers
Recherche

Gestion contréle d'acces dossier

Responsable dossier

Messages & Requétes

=]
=]
=]

Fichier(s) obligatoire(s)

@ Procuration hairie =
Aubrique: Procuratons & Camventions
Types de fichies acceptes - paf
Taike naimale du it  SOM
B coicyee-waiing-chackistodt e W/ &
1
Extrait valable du Registre foncier ou du cadastre 0 =

Rubrique: Documents du proyet
Types de fichiers occeptés : paf.
Tailie maimale du fchier : 50M

@ Certificat d héritier

®

Rubrigue: Procuratians & Conventions
Tymes e fichiers accestés -t
Taille maximate du fichier : S0

&L Faites glisser les fichiers ici

9 Caleul du cube SIA

Rubrique: Dacuments du projet
Tymes de fichiers acceptés - pof xix, xis
Taille maximate du fichier : SOM

& Faites glisser les fichiers ici

. Faites glisser les fichiers ici

) Attestation selon I'art. 40 LC
RUbvigue: Auteur des pians - Qudise
Types de fichier acceptés - paf
Taille maximale du fichier : S0M

L. Faites glisser les fichiers ici

Description du projet

Rubrique: Plons du projet et description

Tyes de fichiers acoeptés gl
Teils maximale au fckier S0

Rubrigue: Plans du projet et descrigtian
Tymes de fichiers acceptis : pdf
Taille mavimate du fichier - SO

) Plan de situation du géométre officiel avec toutes les indications [ I
fubriu: Geometre
Tyes de fichiers aceeptés - pof
 maximate du fichier : SOM
& Faites glisser les fichiers ici i
Plans de tous les niveaux 0o &=

ites glisser les fichiers ici

& Faites glisser les fichiers ici

Coupes

Rubrique: Pions d projet et description

Types de fichiers accaptds  paf-
Tailie maimale du fchier : S0M

) Fagades / Elévations

Rubrique: Plans du projet et descrption
Tymes i fichiars acceptés - pef
Taille maximate du fichier : SOM

& Faites glisser les fichiers ici

& Faites glisser les fichiers ici
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Gestion des documents

Tous les fichiers

& Télécharger un fichier B T¢lécharger en ZIP @ Supprimer le fichier @ Visionner le fichier

2 Téléverser un fichier B Fusionner en un PDF ¢ Modifier le fichier @ Informations du fichier sélectionné

~ Informations partenaires = Tous les fichiers 7 i B

Requérant{e)(s) . N

G Demande d'autorisation de construire : 2024-10164 G B

Propriétaire(s) @

Auteur(e)(s) des plans ] ™ pemande ) G E
~ Ouvrage & Bien-fonds W v procurations & Conventions [ E ﬁ
~ Formulaires spécifiques & Documents du projet ) B
~ Gestion des dacuments & Extait valable du Registre foncier ou du cadastre ) i ] L GE

Fichier(s) obligatoire(s) [11711]

© _g < [ MNom Auteur Date Etiquettes

Tous les fichiers 0B ) : _

Recherche m] Doc1 Patrice Piquerez (Gestion dossier) 02.08.2024 09:09 08 LS
Gestion contréle d'accés dossier

= N
Responsable dassier Calculs des indices ) (] X 6
Misssages & Rrcpiites O Nom Auteur Date Etiquettes

(m] B ooc Patrice Piquerez (Gestion dossier) 02.08.2024 09:22 o0 : B = A %

& Calcul du cube SIA @) o LGB

) Nem Auteur Date Etiquettes

a B ooc Patrice Piquerez (Gestion dossier) 02.08.2024 09:09 o0 : I = A %

B Cajcul du nombre de place de parc exigé o 4

& A Auteur des plans - Qualité B

& Attestation selon lart, 40 LC ) [ ] X G

[ MNom Auteur Date Etiquettes

a . Doc1 Patrice Piquerez (Gestion dossier) 02.08.2024 09:09 @ 0 i X 7 *

& ~Geometre ) G B

B plan de situation du géometre officiel avec toutes les indications ) i ] L 6B

) Nom Auteur Date Etiquettes

o . Doc1 Patrice Piquerez (Gestion dossier) 02.08.2024 03:09 @ o 'i- 3. , -L

*
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Gestion des documents

Tous les fichiers (1 -filtres)

Filtre affichant uniquement les rubriques contenant
au moins un fichier.

Filtre *

" @ Afficher uniguement les rubriques avec des fichiers
-+ 4 Afficher uniquement le dossier actuel

Filtre affichant le contenu du sous-dossier préalablement
sélectionné (exemple : la ressource décision)

Fermer Filtrer

........................................................................................................................

Tous les fichiers 7 1]

Gestion décision Gestion décision Tous les fichiers T [ ]
Madél - 8 "
e B+ Service de Fernironnement - SEN Modéles ﬁ Décision : 5 6 B
~ Gestion des documents - ~ Gestion des documents.
Fichier(s) obligatoire(s) 1] ¥Rz Fichier(s) obligatoire(s) (1] & £n claboration (pas accessible par le requérant) 1
Tous les fichiers W jvis de publication BB Tous les fichiers ™ picision ) T BN
Recherche - Recherche
Croulation e ™ Documents divers décisians A
Documents considérés ™ Documents communaux (seulement visible par la commune) L Dacuments considérés
Facturati
ration B es documents Facturation

Historique des changements d'état

Historique des changements d'état

ﬂv Décision: 3 1]
QV Décision: 4 B B

i

QA Décision 5 G B
™ r élaboration (pas accessible par le requérant) L
™ pecision ) L BB
B Documents divers décisions L
— -

> Signer décision

Sans filtre Avec filtre

> Signer décisian

*
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Gestion des documents

Tous les fichiers (¢ - modifier le fichier)

Nom du fichier (champ obligatoire,
ne pas laisser vide). \ st e i

fem Doct

Etiquettes utilisées pour mettre /V el
en avant certains fichiers ou documents
(exemple : versionnage, plan, arrét, etc..) N

Description Test

A Informations partenaires = Tous les fichiers T & h_
Requérant{e)(s) . .
. %:F Demande d'autorisation de construire : 2024-10164
Propriétaire(s) @
Auteur(e)(s) des plans @ ™ pemande
+ Ouvrage & Bien-fonds ™« Procurations & Conventions @) Champ descr|pt|f (facu|tat|f)
~ Formulaires spécifiques & A Documents du projet
Gestion des d nts
 Gestlon ocme B Extrait valable du Registre foncier ou du cadastre )
Fichier(s) obligatoire{s) 1
N [ Nom Auteur Date Etiquettes :
Tous les fichiers OB o : . _
Recherche (m] Docl Patrice Piquerez (Gestion dossier) 02.08.2024 09:09 oM i I - A K %
Gestion controle d'acces dossier
= -~
Responsable dossier Calculs des indices i ] L GE
M ) MNom Auteur Date Etiquettes
0 Boo Patrice Piquerez (Gestion dossier) 02.08.2024 09:22 oW I A 3
B Calcul du cube SIA Q) O LGB
a Nom Auteur Date Etiquettes
0 B oo Patrice Piquerez (Gestion dossier) 02.08.2024 09:09 oW I - A
B Calcul du nombre de place de parc exigé (i ] X
B . Auteur des plans - Qualité ) G B
B Attestation selon 'art. 40 LC ) (] A
[0 Nom Auteur Date Etiquettes
0 B oo Patrice Piquerez (Gestion dossier) 02.08.2024 09:09 oW i I - A K %
& aGiometre ) G B
B Plan de situation du géométre officiel avec toutes les indications o LGB
O Nem Auteur Date Etiquettes
0 Booa Patrice Piquerez (Gestion dossier) 02.08.2024 09:09 0§ XL
*
*
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Gestion des documents

Tous les fichiers (1. -Téléverser)

Déposer un nouveau fichier x
SI a u cune version . Fichier = Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
n'existe, permet d'ajouter
un fichier. Nom *

** Types de fichiers acceptés : pdf
** Taille maximale du fichier : 50M

* Zhamps obligatoires

Si une version existe,
permet d'ajouter une

nouvelle version.

Tous les fichiers T G B
%:F Demande d'autorisation de construire : 2024-10105 & h
B Demande
W v procurations & Conventions
T
& ~ Documents du projet & h
T
& Exirait valable du Registre foncier ou du cadastre o .1‘. & h
(] Nom Auteur Date Etiquettes
I - RESEN Patrice Piguerez (Gestion dossier) 24.09.2024 11:17 Nl A AR 3
O~ E 1 Patrice Piguerez (Gestion dossier) 08.10.2024 13:44 @ e ' :. f dr.
O Patrice Piguerez (Gestion dossier) 24.09.2024 11:24 @ o ' f dr.
& Calculs des indices o :-
W Cslcul du cube SIA o .1‘.
B Calcul du nombre de place de parc exigé o .1‘.
*
*
*
*
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Gestion des documents

Recherche

Rechercher tous les fichiers du dossier avec «%»
(ou par exemple : étiquette, nom, etc...)

Recherche
Recherche [i ] %
A4

[J Nom Dossier

O E Ouvrage & Bien-fonds Demande d‘autorisation de
construire / 2024-10164

] E Informations partenaires Demande d‘autorisation de
construire / 2024-10164

O E Formulaires spécifiques Demande d‘autorisation de
construire / 2024-10164

O E Docl Demande d'autorisation de

construire / 2024-10164

Informations du

fichier sélectionné g

Rubrique

Demande

Demande

Demande

Procurations & Conventions / Servitude

Auteur

Patrice Piquerez
(Gestion dossier)

Patrice Piguerez
(Gestion dossier)

Patrice Piguerez
(Gestion dossien)

Patrice Piguerez
(Gestion dossier)

Date

24.09.2024
15:35

24.08.2024
15:35

24.09.2024
15:35

02.08.2024
09:09

Etiquettes

Der!

niére

version

B2z

uuiD:

Description:
Auteur:
Date:

Type:

Taille du
fichier:

Etiquettes:

2be70710-ef77-4846-9999-2551b1e769b9

1212_

Patrice Piquerez (Gestion dossier)

24092024 1117

application/pdf

21877 KB

oonan
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Gestion des documents

Outils de mesures

m |l est pratique de mesurer directement sur un plan affiché a I'écran (distances,
périmétres ou surfaces).

m Les applications Foxit Reader ainsi que Adobe Acrobat Reader permettent
d'effectuer des mesures sur un fichier PDF.

m |l est important de noter que les plans numérisés n'ont pas toujours conservé
leur taille d'origine. |l est donc préférable de procéder a un étalonnage pour
obtenir des mesures precises.

m Pour plus de détails sur les méthodes de mesure, consultez notre support de
formation dedie.

*
*
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https://www.vs.ch/documents/20075911/20076348/quickcard_mesure_FR.pdf/0f0ec8f4-d64e-00eb-edb6-0a7ddde3c09c?t=1688637876732&v=1.0

