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Processus pour l'inscription par la voie de I'article 32 examens ou de la VAE
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Présentation générale des démarches a effectuer

Dans cette 1° partie, nous vous présentons de maniére globale les étapes qui
seront détaillées a partir du chapitre 2.

1.1 Participez aux séances d'informations qui sont obligatoires
> Vous trouvez les dates sur notre site internet

> Inscrivez-vous sur la plateforme CPA a une séance

o ]

La premiére étape dans votre procédure de validation est de participer 4 la séance d'information générale. Veuillez vous inscrire 4 I'une des dates ci-dessous

Q Filre  Recherche

Séance d'information (S1) Date Horaire Lieu Langue Nbre places

Responsable

Disponibles Inscription

Séance dinformation 07.08.2023 18:00 - 19:30 CIO, Avenue de France  Frangais 20 20 Jérome Lorenz
Anmeldeschluss: 23, 1950 Sion
06.08.2023 Salle 216 au 26me
stage

» Apres y avoir participé, vous pourrez effectuer votre auto-évaluation
(VAE) en téléchargeant le référentiel depuis notre site internet

1.2 Evaluez vos compétences par rapport au référentiel attendu :

VAE : Effectuez votre auto-évaluation. Lorsque cette tache sera réalisée, vous
I'enverrez a votre conseiller CPA par courriel. Vous pourrez en discuter avec lui
en ayant le document d’auto-évaluation sous vos yeux.

1.3 D’entente avec votre conseiller, la crédibilité de votre inscription sera éva-
luée. Si c’est le cas, la poursuite de votre inscription sera ouverte par le Portail
CPA

1.4 Vérifiez vos années de pratique dans Ordonnance du SEFRI sur |a forma-
tion professionnelle initiale de la profession visée ; section 8, « Admission ».
» 5 années d’expérience professionnelle dont en général 3 ans dans
la profession visée

1.5 Vérifiez que vous avez un niveau B1 en frangais, A2 pour le niveau AFP, et
mémeB2 pour le CFC d’employé de commerce

» Vous pourrez a ce moment-la commencer votre inscription sur la
plateforme CPA.



2 Inscription a la séance d’information

Si vous avez déja suivi une séance d’information précédemment, vous
n’avez pas besoin d’effectuer cette démarche.

Merci de contacter le secrétariat du CPA

Inscrivez-vous sur la plateforme CPA pour la date qui vous convient

La premiére étape dans votre procédure de validation est de participer a la séance d'information générale. Veuillez vous inscrire a 'une des da(esM
Q Filtre | Recherche

Séance d'information (S) Date Horaire Lieu Langue Nbre places Disponibles Respont Inscription

Séance dinformation 07.08.2023 18:00- 19:30 CIO, Avenue de France  Frangais 20 20 Jérome Lorenz
Anmedeschluss: 23, 1950 Sion
06.08 2023 Salle 216 au 2éme
etage

Dans l'onglet procédure, sélectionnez la profession dans laquelle vous voulez faire votre
VAE

— Procédure

@ Aide en soins et accompagnement AFP

O Gestionnaire du commerce de détail CFC (Conseil 4 la clientéle): Conseil a la clientéle

O Employé-e de commerce CFC

O Gestionnaire du commerce de détail CFC (Gestion des marchandises): Gestion des marchandises
O Mécanicien-ne de production CFC

O Assistant-e en soins et santé communautaire CFC

O Assistant-e socio-éducatif-ve, orientation "Domaine des " a. Personnes handicap
O Assistant-e socio-éducatif-ve, orientation "Domaine des personnes agées": b. Personnes agées

O Assistant-e socio-éducatif-ve, orientation "Domaine de I'enfance": c. Enfance

O Assistant-e socio-éducatif-ve, orientation "Domaine généraliste": d. Variante généraliste

O Spécialiste en restauration CFC

O Logisticien-ne CFC orientation distibution: Orientation Distribution

O Logisticien-ne CFC orientation stockage: Orientation Stockage

o

O Assistant-e médical-e CFC

Dans les autres onglets, veuillez renseigner sur vos données personnelles
Veuillez indiquer vos prénoms et noms tels que figurant sur vos documents d’identité.

Aaresse priée.

s 000
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Dans le code de sécurité, merci de rentrer le code que vous observez a gauche

Code de sécurite
Afin d'éviter toute utilisation abusive, veuillez entrer le code de sécurité Indiqué sur Iimage dans le champ ci-dessous.

Code de sécurite

Puis si tout est correctement rentré, appuyez sur le bouton rouge « s’inscrire » qui s’af-
S'inscrire

fiche en rouge :

Si votre inscription a bien été faite, vous apercevez ce message une fois que vous avez
cliqué sur le bouton « s’inscrire » :

CANTON DU VALAIS
MANTON WAL

Vous vous étes inscrit(e) avec succés a la séance d'information obligatoire

Vous recevrez sous peu un e-mail de confirmation.

(AN

Puis vous recevrez le mail de confirmation de votre inscription avec les données de la
séance d’information

Portail CPA : Confirmation de votre inscription a la séance d’information

# Ceci est une communication générée automatiquement, veuillez ne pas y répondre. #

Ceci est un courrier électronique généré automatiquement, veuillez ne pas y répondre.

Désignation : Séance d'information

Date : 07.08.2023

Horaire : 18:00 - 19:30

Responsable : Jérdme Lorenz

Procedure : Assistant-e en soins et santé communautaire CFC

Information : CIO, Avenue de France 23, 1950 Sion
Salle 216 au 2éme étage

Une fois cette séance suivie, vous pourrez procéder a votre auto-évaluation qui sera a transmettre au conseiller ou a la conseillére en charge de
votre profession.

Avec nos meilleures salutations
Service de la formation professionnelle
Portail Certifications professionnelles pour adultes

Apreés avoir suivi la séance d’information, vous devrez effectuer votre auto-évaluation et
en discuter avec votre conseiller.

A la suite de cette discussion, si vous satisfaites aux exigences de la procédure de qua-

lification. Votre conseiller vous permettra de continuer votre inscription sur la plateforme
CPA.
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Vous recevrez alors 2 messages :

1. Confirmation de votre participation a la séance d’information
s

Portail CPA : confirmation de votre participation a la séance d’information

Ceci est un courrier électronique généré automatiquement, veuillez ne pas y répondre. Si vous rencontrez des problemes lors de la procédure, le «
Guide Plateforme CPA » est disponible sur le site du Portail certifications professionnelles pour adultes (CPA) www.vs.ch/cpa ,ou tél. 027 606 45 08
(heures de bureau).

Bonjour Madame Germanier

Nous confirmons votre participation a la séance d'information publique du 07.08.2023.

Vous pouvez maintenant procéder a votre auto-évaluation qui sera a transmettre au conseiller ou a la conseillere en charge de votre profession.
Avec nos meilleures salutations

Service de la formation professionnelle
Portail Certifications professionnelles pour adultes

2. Vos données de connexion

Portail CPA: vos données de connexion
Ceci est un courrier électronique généré automatiquement. Si vous rencontrez des problémes lors de la procédure, le « Guide Platefarme CPA » est

disponible sur le site du Portail certifications professionnelles pour adultes (CPA) www.vs.ch/cpa , cpa-fbe@admin.vs.ch ou tél. 027 606 45 08
(heures de bureau).

Bonjour,

Les données de connexion ci-dessous vous permettent d’accéder a |a plateforme numérique du Portail CPA. Vous pouvez ainsi nous transmettre
votre demande d'admission :

Lien : https://utwww2.vs.cpa-bae.ch

Nom d'utilisateur.

Mot de passe:

Ces données de connexion sont a conserver pour la suite de votre procédure.
Avec nos meilleures salutations

Service de la formation professionnelle
Portail Certifications professionnelles pour adultes

3 Connexion sur la plateforme CPA

1. Avec vos données de connexion, vous pouvez vous connecter sur la plateforme
en copiant le lien regu dans votre navigateur internet

g

Connexion

How.
o personnel, Le dossier
coaching

Wo..
Le z (o). L forme sur toutes
et de Foutl web.

& Nom
a

e

Puis saisissez le nom d'utilisateur et le mot de passe contenus dans le mail.
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Si vous avez oublié votre mot de passe, vous pouvez en demander un nouveau par «
Mot de passe oublié ». Vous devrez alors indiquer I'adresse mail que vous avez saisie
a l'origine. Vous recevrez ainsi, a cette adresse électronique, un mail avec le lien direct
pour la saisie d’'un nouveau mot de passe.

2. Une fois connecté, vous devez lire les conditions d’admission puis acceptez-les
et sauvegardez-les

Conditions d’utilisation de la plateforme CPA

(Certification professionnelle pour adultes)

Admission directe aux examens finaux selon I'article 32 de I'ordonnance sur |la formation professionnelle (OFPr) du 19 novembre 2003 (RS 412.101) ou admission
en VAE

1. Objet

Le Portail CPA du Service de la formation professionnelle du canton du Valais est responsable de I'organisation de la procédure de validation des acquis de
I'expérience (VAE), ainsi que de 'admission directe a I'examen final (art. 32). Ces procédures sont en principe ouvertes aux personnes domiciliées en Suisse.

En effet, les adultes expérimentés peuvent obtenir un certificat fédéral de capacité (CFC) ou une attestation de formation professionnelle (AFP) sans avoir suivi la
formation professionnelle de base correspondante en passant directement I'examen final ou en effectuant une VAE.

Dans le cadre de la procédure d’admission, le/la candidat-e doit prouver qu'il/elle peut justifier d'au moins cing années d’expérience professionnelle (art. 32 OFPr),
tous domaines confondus, dont un certain nombre dans le domaine professionnel spécifique. Les procédures de qualification sont définies dans la section 8 de
chaque ordonnance fédérale de formation de la profession visée.

Il est nécessaire de remplir en ligne le formulaire de demande d’admission pour pouvoir étre admis a la procédure de qualification pour le titre envisagé et pour étre
guidé ensuite tout au long du processus de I'article 32 OFPr.

2. Utilisateurs-trices / Droits d’accés

Les participants a la procédure de I'article 32 s’engagent, en tant qu'utilisateur, & remplir les champs du formulaire d'admission de fagon compléte, véridique et
indépendante, et a rédiger leur dossier en toute honnéteté et de maniere autonome.

Le logiciel d’admission et de validation peut étre utilisé par les candidat-e-s, ainsi que les expert-e-s.

3. Inscription / Frais / Activation

Lors de leur premiére inscription, les participant-e-s autorisent que , les informations personnelles suivantes qu'ils transmettent puissent étre traitées par les
collaborateurs du service de la formation professionnelle, en particulier les conseillers-éres CPA, ainsi que les experts :

- Nom / Prénom

+ Date de naissance

« Numeéro AVS (13 chiffres)

« Nationalité et commune / canton d’origine

- Numéro de téléphone

- Adresse électronique

- Adresse privée

L'activation de I'admission aura lieu aprés que la décision d’admission ait a &té prise et que le participant/la participante se soit acquitté-e de 'émolument de Fr.
200.-. Pour les personnes qui ne sont pas domiciliées en Valais depuis au moins 2 ans, les conditions financiéres sont différentes. Pour plus d'informations, nous
vous prions de contacter le 027 606 45 08.

Les expert-e-s ainsi que les conseillers-éres CPA regoivent un login pour effectuer leur travail dans le cadre des procédures VAE et d'admission. Les groupes de
personnes susmentionnées ne peuvent pas s'enregistrer eux-mémes, mais ils regoivent les données d'accés des services cantonaux compétents.

Le nom d'utilisateur et le mot de passe ne sont pas transférables et ne peuvent éfre utilisés que par la personne autorisée.

4, Protection des données

Les collaborateurs-trices du Portail CPA et les expert-e-s ainsi que le service de |a formation professionnelle sont tenus de respecter la loi sur I'information du public,
la protection des données et I'archivage (RS/VS 170.2). Les données personnelles transmises lors du remplissage des formulaires via I'outil d’admission en ligne
sont confidentielles et ne seront pas transmises a des tiers. Les données sont transmises par un canal électronique entierement sécurisé. Les mots de passe sont
stockés sous forme cryptée.

Les données relatives aux procédures VAE, ainsi que celles issues de procédures interrompues, sont conservées sous forme anonyme a des fins statistiques. Il en
va de méme pour les données provenant de procédures d'admission, y compris les demandes ayant ét¢ annulées.

Les dossiers élaborés au cours des procédures d’'admission et de validation sont conservés jusqu’a I'expiration du délai de recours ou jusqu'au réglement definitif
des recours éventuels, mais au moins pendant un an. lls sont ensuite complétement supprimés. En 'absence de connexion au systéme dans un délai d'un an, les
dossiers des procédures interrompues sont irrévocablement supprimés.

5. Sauvegarde des données

La sécurité des données est garantie par des mesures technigues et organisationnelles appropriées. Seuls les utilisateurs du logiciel confirmés, ainsi que les
collaborateurs-trices du Portail CPA qui sont impliqués dans les procédures d'admission et de validation, ont accés aux données.

Les données sont transmises par un canal électronique sécurisé. Les mots de passe sont stockés sous forme cryptée. En revanche, les informations concernant les
changements de statut du dossier sont transmises par courrier électronique, et donc sur un canal non sécurisé. Le risque ne peut étre exclu que les adresses de
I'expéditeur et du destinataire soient interceptées et consultées par des tiers.

Les utilisateurs sont tenus de garder leur mot de passe secret.

Lorsgu'ils utilisent le logiciel en dehors du réseau de I'Etat du Valais, les utilisateurs sont priés de veiller a ce qu'aucune information sensible ne parvienne a des
personnes non concernées. Cela inclut la visualisation et le controle des périphériques (moniteurs, imprimantes, etc.) qui ne doivent étre possibles que pour les
personnes autorisées.

& Accepter les conditions d'utilisation

Sauvegarder Annuler / Déconnecter
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4 Page d’accueil

Attention : avant de commencer et afin de faciliter votre procédure d’inscription, nous vous
invitons a numériser (PDF) les documents mentionnés ci-dessous.

- Carte d’identité

- Tous vos diplébmes

- Tous les certificats de travail (y compris certificat intermédiaire de votre employeur
actuel)

- Permis de séjour

4.1 Profil / Page d’accueil

Aprés le login, vous arrivez sur la page d’accueil. Veuillez tenir compte des textes expli-
catifs sur les différentes pages.

g Procédure d'admission |P| & | 2|8 &

CNTON DU VALK
ANION WALLS

Sur cette page d'accuell, se trouvent différents champs (cases), apparaissant en fonction de I'état d'avancement de votre dossier. Vous pouvez les ouvrir ou les fermer. Quelques étapes sont nécessaires avant que vous puissiez
a démontrer vos : Ces étapes sont généralement marquées d'une fléche bleue (1),

Pour obtenir une vue d'ensemble des modules (compétences) de votre procédure VAE, cliquez sur le symbole P dans la case "Procédure de validation”.

Documents

& Procédure de validation X
Procédure Répétition Progrés Action

Assistant-e en soins et santé communautaire CFC v » o

hitps://www becc admin 14

Aligemeine Berufserfahrung;
Voraussetzung: 60 Mois zu 100% Anstellung

Expérience professionnelle :

Voraussetzung: 36 Mois zu 100% Anstellung

En fonction de votre avancement dans le processus d’inscription, vous pouvez gérer
un nombre plus ou moins important de rubriques.
Au besoin, les différentes rubriques peuvent étre masquées. Pour ce faire, cliquez sur

( ®) a gauche du titre de la rubrique:

cédure de validation i
Procédure Répétition Progrés Action
Assistant-e en soins et santé communautaire CFC v » o
hitps: admin. 14

Aligemeine Berufserfahrung;
Voraussetzung: 60 Mois zu 100% Anstellung
Expérience professionnelle :
Voraussetzung: 36 Mois zu 100% Anstellung

£ Documents

Canevas autres voies d'évaluation (Nombre de documents: 4) v

Canevas descriptifs d'activités (Nombre de documents: 18) v

La rubrique apparait maintenant sous le texte explicatif; la vous pouvez cliquer sur le
symbole «Plus» + pour faire réapparaitre le détail.
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cédure de validation
Documents
Séances d'information obligatoire (S10)

En haut a droite, vous avez accés aux différentes fonctions suivantes:

# Page de départ

= Profil personnel

& Imprimer la page actuelle
= Logout

Dans le profil personnel ( # ), vous devez compléter ou modifier vos données. Pour ce

faire, cliquez sur le symbole «modifier» ( ¢ ) de la rubrique correspondante et complé-
tez le formulaire.

Personne 4 Compte utilisateur rd
ID 882 Nom d'utilisateur
Titre Adresse mail
Nom de famille

Sexe  Féminin

Adresse s Informations supplémentaires s
Adresse privée informations complémentaires
Rue Numéro AVS
Numéro de la maison Numéro de téléphone privé
Supplément Téléphone mobile
Code postal 1617 [N Numéro de téléphone pro...
Lieu  Remaufnes Nationalité ~ Suisse
Canton VS Lieu d'origine  Sion, VS
Pays CH Au bénéfice d'une assura...

Nom de I'employeur
Adresse de I'employeur

4.2 Autocontrole

Aprés avoir mis a jour les données de votre profil, veuillez compléter I'autocontréle. Pour
ce faire, allez sur la page d'accueil & et, dans la case « Autocontrdle », cliquez sur
I'action correspondante indiquée par la fléeche bleue.

& Vérification des conditions pour mener  bien une procédure de VAE Y.
Désignation Procédure Date Statut xction
Autocontrole avant I'admission Assistant-e en soins et santé communautaire CFC Ouvert =

Démarrez I'autocontréle en cliquant sur « Commencer l'auto-évaluation ».

Page d'accueil ¥ Vérification des conditions pour mener & bien une procédure de VAE

Veuillez lire l'introduction a l'auto-évaluation, puis effectuez-la.

Avant l'inscription définitive, veuillez vous assurer que toutes les conditions sont réunies pour vous e

Commencer |'auto-évaluation ”
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Une fenétre avec plusieurs catégories s'ouvre alors. Vous pouvez évaluer vos compé-
tences a l'aide des boutons situés sur le c6té droit. Vous pouvez modifier vos entrées
tant que vous n’avez pas sélectionné le bouton « Terminer et évaluer ». Veuillez noter
cependant qu'il n'est plus possible de modifier vos entrées par la suite.

Dans les pages suivantes, vous trouverez diverses déclarations. Considérez pour chaque énoncé dans quelle mesure cela s'applique a vous. Choisissez la catégorie de réponse
~"D'accord" si I'énoncé s'applique entiérement & vous.

-"Plutét 'accord” si la majorité de I'énoncé s'applique a vous.

-"Plutét pas d'accord” si 'énoncé s'applique en partie & vous.

-"Pas d'accord" si I'énoncé ne s'applique pas a vous.

Cet autocontrole permet de vérifier si vous disposez des prédispositions né en matiére d'expéri de capacités ion écrite et orale, de preuve de compétence et de ressources. Par exemple, une

bonne connaissance du frangais est un facteur important de réussite dans le processus de validation, car pour pouvoir préparer votre dossier vous devez étre en mesure de décrire votre expérience professionnelle.

Veuillez répondre aux questions le plus sincérement possible afin que le résultat soit significatif pour vous.

Catégorie: Niveau de frangais

Déclaration oui plutét oui plutét non non ‘
Mon niveau de frangais me permet de décrire mes actions professionnelles de maniére détaillée o o [e} o
Mon niveau de frangais me permet de justifier ma fagon de procéder (dimension réflexive). o o o o
Je suis capable de faire des liens entre des ressources théoriques et ma pratique professionnelle. o o o o

N

4.3 Vue et résultat
Aprés avoir effectué I'autocontrole, le résultat s'affiche directement :

Evaluation :

Les commentaires suivants sur les résultats de I'autocontrole devraient vous aider a déterminer si la procédure VAE est la voie la plus adéquate pour vous permettre d'obtenir le CFC de Assistant-e en soins et santé
communautaire CFC

Un score global de plus de 70% vous montre que les conditions préalables sont présentes pour vous permetire d'entreprendre la procédure VAE

Si vous avez obtenu un score global inférieur a 70% ou si un ou plusieurs des domaines sont marqués en jaune, veuillez contacter le Portail "Certification professionnelle pour adultes” (CPA), afin de discuter des
prochaines étapes.

Votre résultat global : Vous avez obtenu 76.9% des points possibles (30 points sur un maximum de 39 points).

Langue (focus Ecrire) : dans la procédure VAE, vous devez détailler vos expériences professionnelles par écrit. Il est donc important que vous soyez capable de décrire les situations vécues de sorte que votre maniére d'agir dans
tel ou tel contexte soit compréhensible.

Informatique : dans la procédure VAE, 'entier de votre travail se fait sur la plateforme CPA. Il est donc important de disposer d'un ordinateur performant connecté & Intemet et de bien maitriser lnformatique (rédaction, mise en
page, 1nlégratlon de photos et de liens Internet, Ié!ecnargemenr de documents etc.)

Ressources : dans une procédure VAE, il est important de pouvoir concilier vie professionnelle, privée et familiale. Le soutien de l'employeur est aussi souvent déterminant pour votre réussite. En effet, il peut mettre a disposition

des documents de preuves ainsi qu'un encadrement permettant d'améliorer vos compétences lacunaires.

Frangais: é iptih i etré
Si la couleur est verte, votre niveau de frangais devrait vous permettre d'étre efficace et a I'aise dans cette procédure.

Sila couleur est jaune, votre niveau de frangais pourrait ne pas suffire pour étre a efficace et 4 I'aise dans cette procédure.
Si la couleur est rouge, votre niveau de frangais ne vous permettra pas d'étre efficace et a l'aise dans cette procédure.

Informatique : ordinateur connecté a Internet et maitrise des compétences rédactionnelles et de mise en page

Qila ranilaiir act varta ntra natential an infarmatinia daursit uniie narmatira d'atra affirara at 3 l'aica dane ratta nracadire.

Vous pouvez récupérer |'évaluation ou le score obtenu dans la case « Autocontréle » de
la page d'accueil, en sélectionnant, sous « Action », l'icébne « Afficher » ® ou l'icéne

« Feedback » o .

& Vérification des conditions pour mener a bien une procédure de VAE 4
Désignation Procédure Date Statut Action
Autocontrole avant I'admission Assistant-e en soirs et santé communautaire CFC \ 22.05.2023 08:51 terminé L ‘
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5 Formation(s) antérieure(s) reconnue(s)

L'étape suivante consiste a saisir d’éventuelles formations antérieures. Pour ce faire,
cliquez sur le symbole « + » du coin supérieur droit des cases « Formation antérieure
reconnue » de la page d'accueil, ceci tant pour le domaine professionnel que pour la
culture générale. Veuillez noter que cette étape est obligatoire et que les informations
ne peuvent pas étre modifiées pendant la vérification pour 'admission.

L 4 ¥
+

& Formation antérieure reconnue: culture générale (7)

= i éri domaine i () +

Pour indiquer les compétences que vous avez acquises dans une formation formelle ou continue, ouvrez la

Pour indiquer les compétences que vous avez acquises dans une formation formelle ou continue, ouvrez la
liste avec le symbole + -. Sélectionnez vos diplomes dans cette liste. Pour certaines certifications, des prises
en compte partielles sont possibles, veuillez cliquer sur le symbole B - pour faire Ia sélection. Indiquez I'année
de certification et téléchargez e justificatif. Sans ces deux informations supplémentaires, il n'est pas
possible de les enregistrer.

liste avec le symbole + -. Sélectionnez vos diplomes dans cette liste. Pour certaines certifications, des prises
en compte partielles sont possibles, veuillez cliquer sur le symbole @ - pour faire la sélection. Indiquez 'année
de certification et téléchargez le justificatif. Sans ces deux informations supplémentaires, il n'est pas
possible de les enregistrer.

Certification Année de Justificatif Reconnaissance Certification Année de Justificatif Reconnaissance

certification certification

Aucunes donnée a afficher % Aucunes donnée a afficher ‘

51 Formation antérieure reconnue : Domaine professionnel

Aprés avoir ouvert la case correspondante, vous verrez une liste de toutes les formations
pouvant étre prises en compte en fonction de la profession visée. Sélectionnez celle(s)
que vous avez déja suivie(s) et saisissez I'année d'obtention de votre dipldme ou certifi-
cat. Si vous n'avez pas de formation antérieure, sélectionnez le bouton « Je n'ai aucune
des, formations antérieures listées ». Lorsque vous avez saisi toutes les informations
nécgssaires, cliquez sur le bouton « Sauvegarder ».

Ceftification Sélection  Année de

certification

Aidbs en soins et accompagnement AFP en vue de

I'offtention du CFC d'ASSC

Aiffles soignantes avec certificat Croix Rouge Suisse
(QRS) en vue de I'obtention du CFC dASSC

Alsistant-e socio-éductif-ve CFC (domaine
gfinéraliste) en vue de l'obtention du CFC d'ASSC

Iffirmiéres assistantes avec certificat Croix Rouge

Slisse (CRS) en vue de l'obtention du CFC d'ASSC

(u]
o N
(@]
(]

Exemple pour la profession d'ASSC CFC

La ou les formations antérieures indiquées doivent étre documentées (il faut joindre le
diplébme ou l'attestation). Pour télécharger un justificatif, cliquez sur le bouton « Sélection
du document ».

Certification Année de Justificatif Reconnaissance
certification /
Certificat eCG niveau CFC 1998 o

Si vous voulez télécharger un nouveau document, cliquez sur le symbole 3. Vous ver-
rez egalement une liste de tous les documents que vous avez téléchargés jusqu'a pré-
sent dans le programme. Si vous voulez fournir comme justificatif un document déja
téléchargé sous une autre rubrique, veuillez cliquer sur le nom du document correspon-
dant. Pour modifier des documents déja téléchargés (par exemple, pour en modifier le
nom), cliquez sur le symbole de modification (crayon) dans la colonne « Action ».
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Cette liste montre tous les documents que vous avez téléchargés jusqu'a présent. Pour sélectionner un document existant, cliquez directement sur le nom.
Si vous voulez télécharger un nouveau fichier , choisissez le "+"-bouton a gauche du champ de recherche.

n Q Filtre / Recherche

Justificatif Action

Altestation CFC a1

Deés que toutes les formations antérieures ont été saisies et que les justificatifs ont été
téléchargés, vous pouvez terminer le processus. Pour ce faire, cliquez sur le bouton vert
« Terminer ».

']

= Formation antérieure reconnue: domaine professionnel (7) e

Pour indiquer les compétences que vous avez acquises dans une formation formelle ou continue, ouvrez la
liste avec le symbole 4 -. Sélectionnez vos diplémes dans cette liste. Pour certaines certifications, des prises
en compte partielles sont possibles, veuillez cliquer sur le symbole [ - pour faire |la sélection. Indiquez I'année
de certification et téléchargez le justificatif. Sans ces deux informations supplémentaires, il n'est pas
possible de les enregistrer.

Certification Année de Justificatif Reconnaissance

certification

Assistant-e socio-éductit-ve CFC (domaine 2022 ek o con et
géneéraliste) en vue de l'obtention du CFC -
d'ASSC Attestation CEC T

=y

Une fois que vous avez terminé le processus, une coche verte apparait dans le titre de
la case. Si vous souhaitez modifier vos données, cliquez a nouveau sur le symbole « +
» dans le coin a droite.
Ap—

& Formation antérieure reconnue: domaine professionnel (+') +

Si vous souhaitez modifier la case « Formation antérieure reconnue » aprés l'avoir trai-
tée (par exemple, pour télécharger un autre document), cliquez a nouveau sur le sym-
bole plus dans le coin droit de la case, puis sur « Ouvrir la formation antérieure recon-
nue ».

= Formation antérieure reconnue: domaine professionnel x

Ouvrr la formation antérieure reconnue Annuler
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5.2 Formation antérieure reconnue : Culture générale

Les choix suivants (extraits) sont disponibles pour les titres obtenus donnant droit a la
dispense du domaine de la culture générale :

& Formation antérieure reconnue: culture générale x
Certification Sélection  Année de
certification

Formation professionnelle initiale d'une durée [u]
minimale de 2 ou 3 années

La durée de cette formation ne doit pas étre

Formation suisse du niveau secondaire Il d'une o
durée minimale de 3 années

Immatriculation dans une facuité d'une université [s]
suisse

N

malededlors O

Domaine de |
d'une formation professionnelle initiale terminée mais

non réussie.

La durée de cette formation ne doit pas étre
inférieure de plus d'une année a celle du CFC visé.

La encore, sélectionnez tous les dipldbmes qui vous concernent et terminez le processus,
qui est identique a celui du domaine professionnel (pt 5.1).

Remarque pour les diplomes étrangers :

Les maturités / baccalauréats et autres dipldmes professionnels (pays de I'UE) sont re-
connus par le SEFRI ou une autre instance compétente désignée si le pays était membre
de I'UE au moment de leur délivrance et si le titulaire peut prouver des compétences
linguistiques de niveau minimum B1 (PEL") en francais.

Dans le cas d'autres dipldmes étrangers, un de ces documents doit étre téléchargé sur
la plateforme CPA lors de la demande d'admission a la procédure VAE:

1. Dipléme / titre obtenu

2. Justificatif du type, de la dotation horaire des matiéres suivies et de leurs notes (bul-
letins semestriels ou final), qui ont conduit au dipldme (p.ex. « supplément au di-
plome »).

3. Dans le cas de titre(s) en langue étrangére, une traduction certifiée des documents
(dénomination + compléments au diplédme et bulletins de notes) doit étre jointe.

4. Confirmation d’admission dans une université suisse

5. Reconnaissance de I'équivalence par le SEFRI (Secrétariat d'Etat a I'éducation, & la
recherche et a l'innovation ou d’une autre instance compétente désignée) :

a. La lettre d'équivalence du SEFRI doit étre téléchargée sur la plateforme

b. Ou la confirmation du niveau par le SEFRI ou Swiss Universities doit étre téléchar-
gée dans sur la plateforme

Attestation du niveau de compétences linguistiques B1 minimum en francgais, si le
dipléme ne contient aucune information a ce sujet. (Si la scolarité n’a pas été effec-
tuée en francais, ce document est a fournis en complément).

1 Selon baréeme du Portfolio européen des langues PEL, cf. https://europass.cedefop.europa.eu/sites/de-
fault/files/cefr-fr.pdf
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6 Expérience professionnelle

L’expérience professionnelle doit également étre documentée sur la plateforme CPA.

B Expérience professionnelle ‘ +
Saisissez ici une entrée pour chacune de vos activités professionnelles. Sur la base de ces indi I'expérience de 5ans et l'expe professionnelle spé seront calculées conformément &
Tordonnance de formation.

Expérience professionnelle totale ~ Expérience professionnelle
Vos informations
(0/60 Mois) (0/36 Mois)

|-

Employeur Période Taux Fonction L'emploi dans la Référence de l'offre / confirmation de Compte Action
profession remploi

souhaitée

Veuillez noter que I'expérience professionnelle de la période d'apprentissage est prise
en compte a 50% de la durée de formation totale (ex. CFC 3 ans => 1.5 an comptabili-
sés). Pour saisir I'expérience professionnelle, cliquez sur « + » de la case « Expérience
professionnelle » sur la page d'accueil. Pour chaque activité professionnelle, vous devez
créer une nouvelle entrée en répétant 'opération, y compris quand il y a changement de
taux d’activité chez le méme employeur.

Une fenétre s'ouvre alors, dans laquelle vous pouvez saisir les coordonnées de I'em-
ployeur, la fonction occupée dans l'entreprise, la période pendant laquelle vous avez été
employé et la charge de travail. Pour la période, saisissez le numéro du mois (1 ou 01)
dans le premier champ et I'année (par exemple 2005) dans le deuxiéme champ. Le taux
d’occupation de I'emploi en question est également a indiquer (10 a 100%). Pour enre-
gistrer I'expérience professionnelle, cliquez sur le bouton « Sauvegarder ».

& Expérience professionnelle x

Employeur [ Empioyeu

A

Fonction |00 ction 2 ‘

Période du | \1ois der ] Krive d
Période jusqu'a | y1ois iusa
Taux (%) [ Taux ‘

L'emploi dans la profession souhaitée @ Oui

O Non

Sauvegarder Annuler

Une fois l'opération sauvegardée, l'activité professionnelle apparaitra sur votre page
d'accueil dans la case « Expérience professionnelle ». N'oubliez pas de télécharger un
document confirmant cette activité (attestation ou certificat de travail voire justificatifs de
salaire). Pour télécharger un document, cliquez sur le bouton « Sélection du document ».

Employeur Période Taux Fonction L'emploi dans la Référence de I'offre / confirmation de Compte Action
profession remploi

souhaitée /

sfop 12013 100% employée de Non D PR
126 Mois commerce
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Si vous souhaitez télécharger un nouveau document, cliquez sur le symbole [Ed. Vous
verrez une liste de tous les documents que vous avez téléchargés jusqu'a présent dans
le programme. Si vous voulez fournir comme justificatif un document déja existant, cli-
quez sur le nom du document correspondant.

Cette liste montre tous les documents que vous avez téléchargés jusqu'a présent. Pour sélectionner un document existant, cliquez directement sur le nom.
Si vous voulez télécharger un nouveau fichier , choisissez le "+"-bouton & gauche du champ de recherche.

‘T E

Justificatif Action

Attestation CFC & &

Si nécessaire, vous pouvez reprendre un document déja enregistré dans la case « Ex-
périence professionnelle » (attestation ou certificat de travail, par ex. en cas de change-
ment du taux d’activité). Le CPA n’accepte pas les contrats de travail. Pour ce faire,
cliquez sur le nom du document. Si vous voulez remplacer le document par un autre,

cliquez sur l'icbne . a c6té du document. Pour modifier I'entrée, cliquez sur l'icbne de
modification ¢ dans la barre d'action. Pour supprimer complétement une entrée, sélec-
tionnez l'icbne de suppression L dans la colonne « Action ».

K

Employeur Période Taux Fonction L'emploi dans la Référence de I'offre / confirmation de Compte Action
profession remploi

souhaitée

sfop 12013 100% employée de Non _ P
126 Mois commerce

Altestation CFC @
N

7 Education et formation

Dans cette rubrique doivent étre indiqués votre cursus scolaire y compris la scolarité
obligatoire et votre parcours de formation professionnelle ou un CV si votre scolarité
n’est pas effectuée en Suisse. Si vous avez déja suivi et terminé des cours de formation
continue ou de perfectionnement, vous pouvez également les enregistrer sur la plate-
forme CPA. Pour ce faire, rendez-vous a la case "Education et formation" de la page
d'accueil. Pour créer une nouvelle entrée, sélectionnez le symbole « + » dans le coin
supérieur droit.

& Education et formation x

Année de certification *

Titre * Titre 2

Une fenétre s'ouvre alors dans laquelle vous pouvez saisir I'année d'obtention et le titre
du dipléme.

& Education et formation +

B -

Année de Titre Certificat Action
certification

Aucunes donnée 4 afficher
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Aprés avoir sauvegardé cette entrée, « Education ou formation » apparait sur votre page
d'accueil. Vous devez également télécharger un justificatif en cliquant sur le bouton
« Sélection du document ».

Pour les personnes qui n'ont pas effectué leur scolarité obligatoire en langue frangaise,
veuillez télécharger I'attestation officielle de votre niveau de francgais

& Education et formation +
M-
Année de Titre Certificat Action

certification

Attestation CFC @

8 Admission

Pour pouvoir finaliser la demande d’admission a la procédure VAE, vous devez avoir
accompli au préalable les sous-étapes suivantes :

1. Formation antérieure reconnue pour le domaine professionnel documentée

2. Formation antérieure reconnue pour le domaine de la culture générale documentée

3. Education et formation documentée

4. Copie d'un document d’identité téléchargée (piece d’identité recto-verso, passe-
port, permis de travail ou de séjour avec photo)

5. a. Attestation de domicile pour les candidats résidant dans le canton du Valais
ou
b. Délégation / garantie de prise en charge des colts par le canton de domicile pour
les candidats hors canton

& Formation antérieure reconnue: domaine professionnel (v) + & Formation antérieure reconnue: culture générale (v) +
Pour indiquer les compétences que vous avez acquises dans une formation formelle ou continue, ouvrez la liste avec le Pour indiquer les compétences que vous avez acquises dans une formation formelle ou continue, ouvrez Ia liste avec le
symbole 4 - Sélectionnez vos dipiémes dans cette liste. Pour certaines certifications, des prises en compte partielles sont symbole + - Sélectionnez vos diplémes dans cette liste. Pour certaines certifications, des prises en compte partielles sont
possibles, veuillez cliquer sur le symbole @ - pour faire Ia sélection. Indiquez 'année de certification et téléchargez e possibles, veillez cliquer sur le symbole B - pour faire Ia sélection. Indiquez l'année de cerification et t€léchargez e
justficatif. $ans ces deux informations supplémentaires, il n'est pas possible de les enregistrer. justificatif. $ans ces deux informations supplémentaires, il n'est pas possible de les enregistrer.

Certification Année de Justificatif Reconnaissance Aucune formation antérieure disponible

rtificati

& Expérience professionnelle +

Saisissez ici une entrée pour chacune de vos activités professionnelles. Sur la base de ces indications, l'expérience professionnelle de 5 ans et lexpérience professionnelle spécifique seront calculées conformément & fordonnance de formation

totale
Vos informations [N
(126/60 Mois) (0136 Mois)
H e reneo
Employeur Période Taux Fonction Lemploi dans la Reférence de Foffre / confirmation de l'emploi  Compte Action
profession souhaitée
sfop 2013 100% employée de commerce  Non g e s 0
126 Mois

Attestation CFC &

B Documents pour I'admission 4 Ia Assistant-e en soins et santé communautaire CFC X
Document Justificatif Veérification

Attestation de domicile - ne doit pas dater de plus de 3 mois Attestation de domicile &

Dooument officiel délivré par ladministration communale de votre domicile
Photo en format passeport datant de moins de 6 mois (Optionnel) i

Piéce didentité (carte didentité rectoverso, passeport) valable avec une photo @
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Dés que vous avez terminé les sous-étapes, un bouton vert avec la désignation "De-
mander l'admission a la procédure de validation" apparait dans la case « Documents
pour I'admission a la procédure VAE... ».

8.1 Demander I'admission

Pour finaliser la demande, cliquez sur le bouton "Demander I'admission a la procédure
de validation" dans la case "Documents pour I'admission a la procédure de validation".

& Documents pour I'admission 4 la Assistant-e en soins et santé communautaire CFC v
Document Justificatit Veérification
Attestation de domicile - ne doit pas dater de plus de 3 mois Attestation de domicile &

Document officiel délivré par l'administration communale de votre domicile

Photo en format passeport datant de moins de 6 mois (Optionnel)

Piéce didentité (carte didentité recto-verso, passeport) valable avec une photo D@

Demander fadmission 2 Ia procédure de validation

Vous verrez alors apparaitre une liste de toutes les informations vous concernant, votre
niveau de formation, etc. Vérifiez si les données sont correctement enregistrées. Si né-
cessaire, vous pouvez ouvrir les fichiers téléchargés pour les vérifier. Pour ce faire, cli-
quez sur le nom du document dans la case correspondante.

Adresse privée  Route Villageoise 30

Code postal / Lieu
Téléphone privé
Téléphone mobile

Téléphone professionnel

Exmal (personncl) ‘=”m

[ Formation antérieure reconnue

Formation antérieure Année de certification Justificatit
Assistant-e socio-éducifve CFC (domaine généraliste) en wie de Fobtention du CFC Lenseignement profes sionnel 2022 Aftestation CEC
JASSC

[ Scolarité et formation

Quoi Année de certfication Justificatif
cFe 2005 Attestation CFC
— Expérience —D
Employeur Actif en tant que riode Taux Au travail Justificatif
sfop employée de commerce 12013 100% non Attestation CFC
126 Mois

Pour demander I'admission, cliquez d'abord sur la case a cocher « Je confirme par la
présente I'exactitude des renseignements fournies », puis sur le bouton « Solliciter défi-
nitivement I'admission a la procédure de validation ». Vous recevrez ensuite un e-mail
de confirmation.

/ & Je confirme par la présente I'exactitude des renseignements fournis.

Solliciter définitivement 'admission a la procédure de validation
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Plateforme Portail CPA : Votre demande d’admission (Assistant-e en soins et santé communautaire CFC)

Cecl est un courrier électronique génére automatiquement, veuillez ne pas y répondre.
Bonjour Madame Germanier,

&2 Lademande d'admission pour la procédure suivante nous est bien parvenue
(Assistant-e en soins et santé communautaire CFC)

Les documents vont étre examinés et vous recevrez une réponse dans un délai de 5 jours ouvrables.
Avec nos meilleures salutations

Service de la formation professionnelle
Portail Certification professionnelle pour adultes

To
Date: 22.05.2023 10:11
Récepteur: To: entwlog@ivaris ch;

Veuillez noter que les sous-domaines mentionnés plus haut (formations antérieures re-
connues, expérience professionnelle, etc.) ne peuvent plus étre modifiés tant que votre
candidature n'a pas regu de réponse.

Votre demande va maintenant étre examinée par votre conseiller CPA

Vous serez informé de la décision d'admission par courriel, a I'adresse électronique que
vous avez enregistrée.

Histoire des admissions

Date Statut Remarque

22.05.202310:40 Soumis

9 Décision de I'admission

Une fois que la demande a été soumise auprés du conseiller, ces derniers prendront
une décision concernant votre admission.

o Elle peut étre acceptée définitivement.
o Elle peut étre acceptée provisoirement car il manque des mois d’expérience.

¢ Sivotre demande d’admission est incompléte, elle vous sera renvoyée en retour
et votre statut sera de nouveau en « Soumis ».

o Elle peut étre refusée car vous n’avez pas assez d’expérience dans le domaine
de la formation visée.
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Vous recevrez cet e-mail une fois que la décision sera mise en ligne :

Plateforme Portail CPA : admission accordée (Assistant-e en soins et santé communautaire CFC)

Ceci est un courrier électronigue généreé automatiqguement, veuillez ne pas y répondre.

Bonjour Madame Germanier,

La décision d'admission pour votre procédure de validation peut étre consultée via la plateforme du Portail CPA .
Veuillez attendre le début des cours de bilan de compétences avant de commencer a rédiger vos descriptifs d'activités.
Avec nos meilleures salutations

Service de la formation professionnelle
Portail Certification professionnelle pour adultes

[ —
Date: 22.05.2023 10:32
Récepteur: To: entwlog@ivans.ch;

Sur la plateforme, vous trouverez la décision dans I'onglet « Documents pour I'admis-
sion »

& Documents pour I'admission & la Assistant-e en soins et santé communautaire CFC

Document

Attestation de domicile : ne doit pas dater de plus de 3 mois

Document officiel délivré par I'administration communale de votre domicile
Photo en format passeport datant de moins de 6 mois (Optionnel)

Piéce didentité (carte didentité recto-verso, passeport) valable avec une photo

Voir les informations sur la demande d'admission & | ettre de la décision d'admission formelle (22.05 2023)

10 Admission acceptée

Si votre admission a été acceptée, votre conseiller vous communiquera les dates des
cours dés gu’elles seront définies.

1 Admission provisoire

Si votre admission est acceptée provisoirement vous pourrez, dés que vous aurez les
mois d’expérience requis, contacter le CPA afin que I'on vous ouvre I'accés au rajout sur
la plate-forme. Ensuite, vous pourrez télécharger dans la partie « Expérience profession-
nelle » votre nouveau certificat de travail et compléter les éléments manquants.

Puis renvoyer la demande en suivant la démarche du point 8.2.
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12 Dossier incomplet

Si votre dossier est incomplet, vous allez recevoir un message avec les informations
nécessaires afin de le compléter :

Plateforme Portail CPA : demande d’admission incompléte (Assistant-e en soins et santé communau taire CFC)

| Ceci est un courrier électronique généré automatiquement, veuillez ne pas y répondre.

Merci de nous transmettre les documents suivants
Avec nos meilleures salutations

Service de la formation professionnelle
Portail Certification professionnelle pour adultes

o ——

Date: 22.05.2023 11:21
Récepteur: To: entwlog@ivaris.ch;

ooy L

Une fois que cette démarche sera effectuée, vous pourrez renvoyer la demande (voir
8.1)

13 Admission refusée

Si vous n‘avez pas assez d’expérience dans le domaine de la formation visée, votre
demande d’admission sera alors refusée.

Vous pourrez cependant refaire une demande lorsque vous aurez I'expérience requise
pour procéder a votre VAE.

14 Abandon de votre formation

Si malheureusement vous deviez stopper votre formation, il vous suffit d’appuyer sur

| Annuler la procédure %

l'icbne dans l'onglet « Procédure de validation ».

Merci de compléter la fenétre « Annuler la procédure » qui s’affiche et d’appuyer sur le
bouton « Annuler la procédure définitivement »
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| 2 Annuler la procédure

Vous avez décidé d'interrompre la procédure de validation.

Vous ne pourrez pas annuler cette étape. Toutes vos données pour cette procédure de validation seront effacées!>.

Veuillez indiquer ici la raison pour laquelle vous y T B I s
. ; <>
souhaitez annuler la procédure. *

il

= 0% Ligne

Raison

Annuler

Confirmation necessaire

Voulez-vous vraiment annuler la procédure ?

—

Votre formation sera donc annulée et grisée dans la plateforme CPA

& Procédure de validation

Procédure Reépétition Progres Action

https:/www.bece.admin.ct if/show/86914

Si vous souhaitez recommencer une formation, vous devrez a ce moment-la refaire une
demande auprés du Portail CPA

Ce manuel a été créé en collaboration avec le Secteur « Diplémes professionnels pour adultes du canton
de Berne ».
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